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Kontakter ®

Om du klickar pa kontaktikonen i menyraden kan du se alla dina kontakter samt dina kollegor tillsam-
mans med deras nuvarande profil och tillganglighet.

Frén dem aktuella fliken kan du enkelt ringa ett direkt utgaende samtal till personen genom att klicka pa
den lilla telefonikonen bredvid deras namn. Genom att valja personens namn kan du se deras kontakt-
kort med mer information.

Dina kollegor som ar i samma Alcom Flex-miljo som du laggs som standard till dig som dina kontakter.
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Observera att du ocksa kan markera specifika personer som favoriter, vilket innebar att de alltid
kommer att visas 6verst pa din kontaktlista. Detta kan gdras genom att klicka pa en person i listan och
sedan pa den lilla stjarnikonen bredvid texten Favorit.
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Externa kontakter

Du koan aven lagga till externa kontakter till listan, vilket innebar att du kan lagga till en person utanfor
din Alcom Flex-miljo till din lista — till exempel ditt foretags partner eller leverantor. Detta kan goras
genom att klicka pa ikonen med tre punkter och sedan valja Skapa ny kontakt.

| ndsta vy ger du bara ett namn till kontakten, saval som andra uppgifter sdsom ett telefonnummer.
Nar du har klickat pa Spara ldggs kontakten till i listan.
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