Chatta med kollegor. s

Genom att klicka pa den andra ikonen fran vanster i det 6vre vanstra hérnet kommer du at fliken Medde-
landen.
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Publika rum
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| den har vyn kan du se alla dina chattmeddelanden och SMS-meddelanden som du har sént. Lat oss se
vad dessa tva handlar om...

Chatt

Du kan anvinda Alcom Flex-appens chattfunktion for att skicka meddelanden till dina kollegor privat,
eller till och med skapa privata eller offentliga chattrum fér olika andamal.

Om du vill skicka en bilaga klickar du bara pa ikonen L&gg till fil med gem bredvid ikonen Skapa inléagg.
Alla meddelanden och bilagor som skickas i chatten ar sakra och synliga endast for chattmedlemmarna.

Enskild chatt

For att skicka ett chattmeddelande till din kollega, sok antingen efter deras namn under fliken Medde-
landen och klicka pa deras namn, eller sok efter deras namn under fliken Kontakter, klicka pa deras namn
och valj Skicka meddelande .

Gruppchatt

For att skapa en privat gruppchatt, klicka pa plustecknet under fliken Meddelanden och valj Skapa ny
chatt. | faltet Till lagger du till alla anvandare du vill inkludera i chatten.

Om du klickar p& Skapa rum i samma vy kan du skapa en chattgrupp med ett specifikt namn, en ikon osv.



Publika chattrum

Publika chattrum ar till exempel specifika amnesrelaterade chattrum som ar tillgangliga for alla i din
Alcom Flex-miljo. Chattrum ar bra for att dela information som ar viktig for dina kollegor. Pa sd satt blir
det lattare att dela information med ratt personer.

For att skapa ett nytt publikt chattrum, ga till fliken Meddelanden och véalj extramenyn genom att klicka
pa ikonen med de tre sma prickarna. Valj sedan Ga med i publikt rum och klicka sedan pa knappen Nytt
publikt rum. Du behover endast namnge chatten och sedan ar det klart! Du kan aven lagga till en bild
och beskrivning for det publika chattrummet.

Du kan skapa ett inldgg i ditt publika chattrum genom att klicka pa ikonen Skapa inldgg till vanster om
textrutan — alla andra medlemmar i chattrummet kan se det, kommentera eller reagera pa det.

SMS
Om du har ett mobilabonnemang fran Alcom kan du dven skicka SMS-meddelanden via Alcom Flex-ap-

pen. Skriv bara in numret du vill skicka ett SMS till i sokfaltet under fliken Meddelanden och klicka sedan
pa texten SMS som visas. Skriv bara SMS:et i det nydppnade chattfénstret och klicka sedan pa Skicka.
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